
                                                                                                                                             

 

 
Projektleiter / Objektleiter (m/w/d) – Service, Wartung & Instandhaltung 

 

Über uns 

Die Placo Bauelemente GmbH mit Sitz in Bielefeld ist ein etablierter Fachbetrieb, der seit über 27 Jahren 

maßgeschneiderte Lösungen im Bereich Türen und Tore anbietet. Wir vertreiben und montieren unsere Produkte 

deutschlandweit für Privatkunden, Architekten und Bauträger. Unser Leistungsspektrum reicht vom Garagenbau 

bis hin zu Großprojekten wie Hotels und Tiefgaragen, ergänzt durch einen starken Fokus auf Wartungs- und 

Instandhaltungsservices.   

_____________________________________________________________________ 

Ihre Aufgaben: 
In dieser verantwortungsvollen Position übernehmen Sie die Leitung von Projekten im Bereich Service und 
Instandsetzung. Zu Ihren Kernaufgaben gehören:   
 
• Projektleitung & Koordination 
Eigenverantwortliche Steuerung von Wartungs- und Serviceaufträgen sowie die dazugehörige 
Angebotserstellung für neue Wartungen, Wartungsverträge und festgestellte Wartungsmängel.   
 
• Technische Planung 
Eigenständige Planung und Überwachung von Wartungs-, Instandhaltungs- & Montageterminen. 

• Kaufmännische Abwicklung 
Auftragsanlage, Materialbestellung sowie die Prüfung und Erstellung von Rechnungen.   

• Kundenmanagement 
Fachlich fundierte Beratung, Betreuung und Korrespondenz mit unseren Kunden sowie Bearbeitung von 
Reklamationen.   
 
• Administration 
- Stammdatenpflege im System Sage 
- Datenpflege in Excel  
- Erstellung von Prüfprotokollen (Word) & Türlisten (Excel) 
____________________________________________________________________ 

Ihr Profil: 

• Fachkenntnisse 
Sie verfügen über Erfahrung in der Projektleitung oder Koordination im Bereich Bauelemente oder einer 
vergleichbaren Branche.   
 
• Kommunikation 
Sie kommunizieren klar, präzise und respektvoll gegenüber Kollegen, Kunden und Partnern.   
 
• Arbeitsweise 
Sie arbeiten proaktiv, eigenmotiviert und bewahren auch in anspruchsvollen Situationen oder unter Zeitdruck die 
Ruhe.   
 
• Lösungsorientierung 
Sie zeichnen sich durch kreative, pragmatische Ansätze und ein hohes Verantwortungsbewusstsein aus 
 



 

 

• Systemaffinität  
Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung in der Arbeit mit ERP-Systemen wie Sage 

___________________________________________________________ 

Was wir Ihnen bieten: 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem krisensicheren Unternehmen mit flachen Hierarchien  

• Ein positives Arbeitsumfeld, in dem Teamgeist, Loyalität und Integrität großgeschrieben werden   

• Die Möglichkeit, durch eigene Ideen Arbeitsprozesse aktiv mitzugestalten und zum 
Unternehmenserfolg beizutragen   

• Abwechslungsreiche Projekte und eine respektvolle Zusammenarbeit auf Augenhöhe 
 
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
 
Richten Sie die Bewerbung bitte direkt an Frau Brinkmann. 
 

Placo Bauelemente GmbH 
Gustav-Winkler-Straße 31 
33699 Bielefeld 
 
E-Mail: c.brinkmann@placo-bauelemente.de  
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